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Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, quan h¢ cong
tac va trinh tu giai quyét cong viéc cua So Noi vu tinh Khanh Hoa (goi tat 1a So);
gilta S& vo1 cac co quan, don vi, td chirc ¢6 lién quan.

2. Cong chtrc, vién chic va nguoi lao dong & cac co quan, don vi thudc va
truc thudc S&; cac to chilrc, cd nhan c6 quan hé cong tac véi So chiu sy di€u chinh
cua Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. S¢ thuc hién cac chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua
phap luat, chdp hanh su chi dao, lanh dao cua Tinh uy, Hoi dong nhan dén, Uy
ban nhan dan tinh, dong thoi chdp hanh su chi dao, kiém tra, huéng din vé
chuyén mon, nghiép vu ciia Bo Noi vu.

2. S& lam viéc theo ché do thu truéng. D6i voi cac cha truong cong tac 16n
nhu dinh hudng ké hoach phat trién nganh, cac ké hoach, quy hoach nam va dai
han, cong tac t6 chirc - can b, thi dua - khen thudng, ky luat va nhimng van dé co
tinh chat phtrc tap khéc thi Giam déc So béo céo xin y klen bang uy S trude khi
td chirc thue hién. Tuy tinh chat cong viée, Giam ddc Sé td chire lam viée véi céc
Phé Giam déc, lanh dao cac co quan, don vi thudc va truc thudc S¢é, lanh dao cac
t6 chtrc chinh tri - x3 hoi trudce khi quyét dinh.

D6i v6i cac nhiém vu, cong viéc c6 lién quan dén tham quyén quyét dinh
cua Ban Thuong vu Tinh uy; Thuong truc Tinh uy; Hoi déng nhan dan tinh; ij
ban nhan dan tinh, Pho Giam dbc bao cdo cho Giam dbc So dé cap nhat thong tin
va cho ¥ kién trude khi trién khai.

3. Quan hé cong tac va quy tic lam viéc bao dam nguyén tic tap trung dan
chu, o rang, minh bach trong moi hoat dong; thuc hién theo ché d6 thu truong va
chiu trach nhiém ca nhan, bdo dam phat huy vai tro lanh dao cua tap thé, dé cao
trach nhiém cua ca nhan.
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4. Trong phan cong giai quyét céng viée, mdi viéc chi giao cho mot co
quan, don vi, mot ¢4 nhan phu trach va chiu trach nhi€ém chinh. Tap thé, c4 nhan
duogc phan cong chiu trach nhi€ém chinh phai chiu toan bd trach nhiém vé tién do
va két qua cong viée dugc phan cong.

5. Giai quyét cong viéc phai dam bao theo chuong trinh, ké hoach cong tac
va chuc trach duoc giao; theo sy chi dao ctia co quan cap trén va bao dam tuan
thu ding trinh tu, tha tuc va thot gian quy dinh.

6. Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong trong pham vi nhiém vy,
quyen han duoc giao phai thé hién ddy du trach nhiém cua minh dé hoan thanh
t6t nhiém vy, ton trong va tan tuy phuc vu nhan dan, to chire, d4u tranh chdng
moi biéu hién tham nhiing, quan li€u, hach dich, ctra quyen, tich cuyc tham gia
cOng tac cai cach hanh chinh ciia co quan, chip hanh nghiém chu truong, dudng
16i ctia Pang; chinh sach va phap luat nha nudc; thuc hién tét ky luat lao dong,
gitr nghiém ky luat phat ngén va cac quy dinh, quy ché khac co lién quan dén
hoat dong cua co quan. Nghiém cam loi dung chirc vu, quyén han dé gy nhiing
nhiéu, phlen ha, truc lgi trong qué trinh thyuc thi cong vu

Chuwong 11

, CHE PO TRACH NHIEM VA 9
MOI QUAN HE CONG TAC TRONG NOI BQ SO

Diéu 3. Trach nhiém cua Giam doc S&

Giam doc S¢ 1a nguoi dimg dau S6; quan 1y, diéu hanh toan bd hoat dong
cua S¢, chiu trach nhiém trudc Tinh uy, ny ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua So¢ va viéc thuc hién
chtrc nang, nhi¢ém vu, quyén han dugc giao cua So; thuc hién cac chuc trach,
nhiém vu ctia Giam déc S& theo quy dinh.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia Phé Giam doc Sé

Phé Giam ddc So 1a ngudi gitp Giam ddc SO, duge Giam ddc SO phan cong
phu trach, chi dao mot sé linh vuc cong tac thudc chirc ning, nhiém vu cua SO,
phu trach mot s6 phong chuyén mon, don vi truc thudc; chiu trach nhiém trudce
Giam dbc S¢ va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong, c6 nhi€ém vu va
quyén han:

1. Chi dao thyc hién nhiém vy trén linh vyc dugc phan cong va giai quyet
nhitng van dé phat sinh thudc linh vyc minh phu trach. Péi voi nhing van dé lién
quan nhiéu linh vuc hodc lién quan co quan cap trén thi phai c¢6 ¥ kién Giam déc
trude khi quyét dinh. Nhitng van dé lién quan dén linh vuc phu trach ctua Pho
Giam dbc khac thi chii dong phdi hop giita cac Pho Giam doc dé giai quyét, néu
khong théng nhat thi bao cao Giam doc quyét dinh.

2. Khi Giam ddc vang mit, mot Pho Giam doc duoc Giam ddc So oy quyén



thay mat Giam dbc giai quyét cong viéc thudc chuc trach cua Giam dbc S va
diéu hanh cac hoat dong ctia S¢ véi tu cach 1a ngudi dung dau. Viéc iy quyén
duoc thuc hién bang vin ban. Phd Giam doc dugc Gy quyén phai bao cdo lai véi
Giam ddc vé cac cong viéc di diéu hanh, thyc hién trong thoi gian Gidam déc di
Véng.

3. Pbi voi linh vye cong tac duge phan cong hay uy quyén, quyét dinh cua
Pho6 Giam doc c6 hi¢u lyc nhu cua Giam doc.
4. Khi dugc Giam dbc phan cong giai quyét cong viéc hodc phan cong chu

tri, tham du cac cudc hop, Pho Giam ddc c6 trach nhiém phai thuc hién, néu co 1y
do khach quan khong thuc hi¢n dugce phai kip thoi bado cao Gidm dbe.

5. Trong truong hop Pho Giam ddc ving mat (di cong tac, nghi phép, nghi
om,...), Gidm doc xu ly cong viéc cua Pho Giam déc hoac phan cong cho mot
Pho6 Giam doc khac.

6. Theo yéu cau diéu hanh cong viéc trong ting thoi gian, Giam dbc co thé
diéu chinh lai sy phan cong cong viéc gitta cac Pho Giam doc cho phu hop.

Piéu 5. Trach nhiém ciia ngudi dirng dau, cap pho cia ngwoi ding diu
cac don vi thugc S&

1. Nguoi dung dau cac don vi thudc So (sau ddy goi chung 1a Trudng phong)
c6 nhiém vy, quyén han:

a) Chiu trach nhiém truéc Giam doc So, trude phap luat vé viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém
vu cua don vi dugc giao phu trach;

b) Nam tinh hinh tong hop nhitng van dé thudc chic ning, nhiém vu cta don
vi d€ nghién ctru, dé xuat 1anh dao S& bién phdp giai quyét; chiu trach nhi¢m vé
ndi dung, tinh phap 1y d61 voi cac van ban dy thao thudc linh vuc ctia don vi tham
muu.

¢) Du kién ké hoach cong tac thang, quy, 6 thang, nam ctia don vi trinh lanh
dao S¢ duyét va phan cong cho ting cong churc thuc hién;

d) T6 chirc trao d6i nghiép vu, sinh hoat chuyén mén trong phong dé nang
cao trinh d¢ chuyén mon cho cong chirc;

d) Quan ly cong chire, ngudi lao dong thudc phong, duy tri ky luat lao dong,
ndi quy, quy ché 1am viéc ctia S¢. Chan chinh kip thot nhitng biéu hién, hanh vi
sal trai cua cong chure trong thyc thi cong vu, néu thdy sai pham nghiém trong
phai kip thoi ngan chin va dé xuét xtr 1y ky luat nghiém tac. Pong vién cong chirc
tan tam, tan lyc thuc hién cac nhi€ém vy chuyén moén, nghiép vu cuia ngach cong
chtrc dugc giao véi chat luong va hi¢u qua cao;

e) T chire thue hién va chiu trach nhiém trong viéc thuc hién quy dinh vé thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi, phong chong tham nhiing, bao v¢ bi mat Nha nudc;

g) Thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon, nghi¢p vu cua ngach cong chirc



duoc giao;

h) Tich cuc tham gia vao cac nhi€ém vu chung cua co quan theo sy phan cong
cua Lanh dao S¢;

i) Chu dong phdi hop véi cac co quan, don vi thudc va tryc thude So¢ khi
trién khai cac nhiém vu ¢ lién quan dén linh vuc chuyén mén khac; phdi hop
cung cép thong tin, tai li¢u, sb liéu khi c6 dé nghi tir cac co quan, don vi thude va
truc thudc So;

k) Chiu trach nhiém t6 chirc giao ndp day du tai liéu, hd so cong viéc cia
phong v€ luu trir co quan ding thanh phan, tho1 gian theo quy dinh;

1) Phan cong cho cac Pho Truong phong phu trach va theo doi mot s6 linh
vuc cong tac (néu xét thdy can thiét); uy nhiém giai quyet mot sd cong viée thude
thAm quyén cua Trudng phong khi Trudng phong di véng.

m) Cho phép cong chirc, ngudi lao dong thudc quyén quan 1y nghi phép tbi
da 01 ngay; trén 01 ngay phai duoc su dong ¥ cia lanh dao So. Cac truong hop
nghi, cong chirc, nguoi lao dong phai lam don xin nghi phép nam hodc nghi ché
d6 khac (nghi 6m, nghi thai san, nghi khong luong...) gii Truong phong xem xét
trinh Lanh dao S& (truc tiép phu trach don vi) giai quyét.

2. Cap pho cta nguoi ding dau‘ cac don vi thudc S¢ (sau day goi chung la
Ph6 Trudng phong) cé nhiém vy, quyén han:

a) Giup Trudong phong phu trach, theo doi, chi dao mdt s6 mat cong tac, chiu
trach nhiém trudc Truong phong, trude Giam ddc SO va trude phap luat vé nhiém
vu duoc phan cong; ddi véi linh vuc duoc phan cong, Pho Trudng phong duoc
lam viéc truc tiép v6i Lanh dao S¢ va cac co quan, don vi thudc va tryc thude So
c6 lién quan, bao céo két qua 1am viéc cho Trudng phong.

b) Khi Truong phong vang mit, mot Pho Truéng phong dugc Truong phong
uy nhiém di€u hanh hoat dong cua phong voi tu cach 1a nguoi ding dau. Viée uy
nhiém phai dugc thuc hién bang van ban;

¢) Thuc hién cac nhiém vu chuyén moén, nghiép vu ctia ngach cong chirc
duoc giao.

Picu 6. Trach nhiém ciia nguwoi ding dau, cAp pho ciia ngudi dirng diu
cac co quan, don vi truc thudce S&

1. Nguoi ding dau cac co quan, don vi truc thude S quan 1y, diéu hanh toan
bod hoat dong cua cac co quan, don vi; chiu trach nhiém trudc Giam ddc So va
trude phéap luét trong viéc td chirc trién khai thuc hién céc linh vuc cong tac theo
chtrc nang, nhiém vu dugc giao; truc tiép phan cong nhi¢ém vu cho cong chire,
vién chirc va nguoi lao dong thude co quan, don vi;

2. Cép pho cua ngudi dimg dau cac co quan, don vi truc thude SO 1 ngudi
giap nguoi ding dau phu trach, theo doi, chi dao mot s6 mat cong tac, chiu trach
nhi¢ém trudc nguoi ding dau, trude Giam ddc Sé va trude phap luat vé nhiém vu
theo linh vuc duoc phan cong; c6 nhiém vu va quyén han:



a) Chi dao thuc hién nhiém vu trén linh vuc dugc phan cong va giai quyét
nhirng van dé phat sinh thudc linh viuc minh phu trach;

b) Khi nguoi ding dau co quan, don vi di vang, mot cip phd dugc ngudi
dimg dau uy quyén di€éu hanh hoat dong cia co quan, don vi voi tu cach la ngudi
ding dau. Viéc uy quyén phai dugc thuc hién bang van ban;

¢) béi véi linh vuc cong tac duge phén cong hay uy quyén, quyét dinh cua
cap pho6 c6 hiéu luc nhu cua ngudi dung dau.

3. bbi voi Trung tdm Luu trir lich s, ngoai trach nhi€ém néu tai khoan 1, 2
diéu nay thi trude khi trinh Lanh dao S& cac ndi dung tham muu vé luu trit lich st
phai lay ¥ kién thong nhat ciia phong Van thu - Luu trir.

Diéu 7. Trach nhiém cua cong chire, vien chire

1. Cong chtrc, vién chure chiu trach nhi€ém trudc ngudi dimg dau co quan,
don vi, trude Gidm doc S&, trude phéap luat vé thuc hién nhiém vu duogce giao;

2. Trén co s& ké hoach cong tac cua S& va cac co quan, don vi thudc, truc
thudc S0, cong chie, vién chirc xdy dung ké hoach cong tac ca nhan va trién khai
thuc hién cac nhiém vu cong tdc dugc giao. Cong churc, vién churc dé xuét giai
quyét cong viée duge giao theo diing nguyén tic, ché do theo quy dinh va phai
chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiing cong viéc do;

3. Soan thao hodc tham gia soan thao vin ban, tham gia gop ¥ kién vao cac
du thao van ban cia S&, UBND tinh hodc cac co quan, to chirc ¢6 lién quan khi c6
yéu cau. Peé xuat y kién vé viéc stra do1, bd sung, xay dung van ban méi thudc
linh vyc cong tac cua co quan, don vi;

4. Thyc hién viéc thong ké, Iuu trit tai liéu, dam bao s liéu day du, chinh
xac, kip thoi, ding yéu cau nghiép vu;

5. Hoan thanh cac nhiém vu theo quy dinh vé tiéu chuin nghi¢p vu cua
ngach cong churc hanh chinh, chirc danh nghé nghié€p vién chirc su nghiép;

6. Thuc hi¢n 1ap ho so cong viéc dugc giao, ddm bao dﬁy du thanh phﬁn ho
so va ndp luu ho so vao luu trit co quan theo quy dinh.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia ngudi lao dong
Nguot lao dong trong pham vi nhiém vu dugc giao ¢6 trach nhiém thyc hi¢n
day du, dam bao yéu cau vé chat luong, khéi lugng cong vigc va thoi gian, khong
dé xay ra sai sot, hu hong hay cham tré, anh huong dén hoat dong chung cua co
quan, dO’n vi. Thyc hién cac nhiém vu cua nguodi lao dong da duge cam két trong
hop dong lao dong.
Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC
Piéu 9. Ché d¢ lap chwong trinh cong tac

S& c6 chuong trinh céng tac hang thang, quy, 6 thang va nim dé chi dao
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hoat dong va duoc cong khai trén phan mém quén 1y cong viéc ciia S¢, duoc cong
bd trén trang thong tin dién tir cia So. Can clr chuong trinh cong tac ctua SO va
chirc nang nhiém vu dugc giao, cac co quan, don vi thugc va tryc thuge So xay
dung chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, nam va trién khai to chirc thuc
hién kip thoi véi chat luong, hiéu qua cao nhat.

Truong hop can diéu chinh, bd sung chuong trinh cong tic phai bao cdo
Giam doc S¢ xét duyét.

Piéu 10. Ché dj hoi hop

1. Lanh dao S& mdi quy hop 1 1an vao cudi quy hoic hop dot xuét theo yéu
cau nhiém vu cua Sé.

Giao ban hang tuan giita lanh dao S& véi cac Truong phong, Pho Trudng
phong; ngudi dimg dau cac co quan tryc thude S¢ dé ndm cong viée va chi dao
cong viéc thuong xuyén theo chuong trinh cong tac; hang ngay 1anh dao So kiém
tra, don doc cac phong thudc pham vi phu trach nham giai quyét nhanh chong, kip
thoi cong viée dugce giao;

2. Hop toan thé cong chue, vién chire va nguoi lao dong trong co quan dé:
So két 6 thang va tong két nam; sinh hoat ngdy phap luat thuong ky hang thang
hodc hang quy nham phd bién, quan tri¢t cac chu truong, duong 16i cua Pang va
chinh séch phap luat Nha nudc vé quan ly nha nudc cia nganh va thoi su trong
nuée, thé gisi theo nhu cau cong tac, cac chuong trinh gido duc chinh tri tu tudng;
Hd1 nghi cong churc, vién chire, nguoi lao dong ciia S& hang ndm;

3. Tuy ndi dung va tinh chat cudc hop, Van phong tham muu Giam ddc ban
hanh thong bao két luan cudc hop dén cac co quan, don vi thudc va truc thude So
dé thuc hién.

4. Truong cac co quan, don vi thudc, truc thudc pho bién nhi¢m vy, cong tac
duoc 1anh dao S¢ giao tai cac cudc hop cua S& cho cong chure, vién chire thudc co
quan, don vi d€ thuc hién kip thoi.

5. Cac cudc hop do cap trén hodc cac co quan, don vi to6 chirc: Theo yéu cau
cua Lanh dao S¢, Trudng cac co quan, don vi thudc, truc thudc co trach nhi€ém
chuan bi day du céc tai li€u, ndi dung cudc hop dé Lanh dao Sé tham du.

Piéu 11. Ché a9 thong tin, bio cao

Chanh Vian phong giup Giam ddc S& t6 chirc thyc hién thong tin ndi bo tir
Lanh dao S& dén cac co quan, don vi thudc va truc thudc S& va nguoc lai.

Nguoi ding dau cac co quan, don vi thudc va truc thudoc S¢ thuc hién ché do
béo céo téng hop dinh ky (tuan, thang, quy, 6 thang, nim) véi Giam dbc S6 (qua
Vin phong). Noi dung bao cao néu r6 tinh hinh thue hién nhiém vy cong tac cua
tuan, thang, quy, 6 thang, nam; Nhan xet danh gia, phan tich kho khan, thuan loi,
bién phap khac phuc, cac kién nghi, dé xuat véi Giam dbc So va ké hoach cong
tac cta thoi gian tiép theo.

Bao cdo chuyén dé€, bao cdo dot xuat theo linh vuc chuyén moén thudc co
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quan, don vinao thi co quan, don vi dé thuc hién.

Cong chtrc, vién chic duge bao cao voi Lanh dao S& vé ndi dung cong viée
cu thé dugc Lanh dao So truc tiép giao, dong thoi bado cdo dé lanh dao co quan,
don vi biét.

Picu 12. Ché dd ban hanh va quan Iy viin ban

Thuce hién theo cac vin ban phap luat lién quan vé cong tac van thu, luu trix
hién hanh.

1. Tham quyén ky van ban

a) Giam ddc So ky cac van ban

- Van ban cua S& chi dao chung toan nganh;

- Céc du 4n vé quy hoach; ké hoach; chuong trinh cong tac;

- B4o céo, cong van dé nghi, to trinh Tinh iy, UBND tinh, B6 N1 vu va cac
co quan cap trén khac;

- Cac Quyét dinh, van ban khic vé cong tic can bo theo phan cap va uy
quyén cua UBND tinh.

b) Cac Pho Giam ddc: Ky thay Giam dbc cac vian ban giai quyét nhiing cong
viéc cu thé thudc linh vyc dugc phan cong phu trach va chiu trdch nhiém trudc
Giam doc SO ve ndi dung van ban.

¢) Chanh Vian phong So dugc ky thira 1énh Giam dbc So: Glay bi duong,
Gidy gi6i thiéu giao dich cong tac thong thuong, Gidy moi hop, Phiéu chuyén ho
so mot clra giai quyet thu tuc hanh chinh cho cic co quan, don vi thudc, truc
thudc S¢ theo tirng linh vuc va ky sao y, sao luc cac van ban.

d) Giam dbc Trung tam Luu trit lich st ky cac vin ban

- Chung thuc tai lidu luu trir (theo thim quyén quy dinh tai Quy ché khai
thac, sir dung tai li€u luu trir tai Luu trir lich st tinh Khanh Hoa);

- Cong van tra 10i hd so khai thac tai liéu luu trit tiép nhan trén Trung tim
Dich vu hanh chinh cong cho cac co quan, td chirc, c4 nhan (néu khong co ho so,
tai li€u tai Luu trit lich st tinh).

2. Ché do quan 1y van ban

Thuc hién theo Quy ché hién hanh vé tiép nhan, xir Iy van ban, cong viéc trén
phan mém quén ly van ban va diéu hanh cua So.

3. V& cong tac luu trit

a) D6i voi cac co quan truc thude So: tu quan 1y, luu gitr tai liéu, thuc hién
viéc ndp vao luu trir lich st theo quy dinh;

b) Déi véi cac don vi thude So: cac loai cong vin, gidy t& thudc pham vi
trach nhiém don vi nao thi don vi d6 co6 trach nhiém t6 chirc Iuu trir, bao dam cac



yéu cau nghiép vu luu trir; sau thot gian luu tai don vi theo quy dinh, 1anh dao don
vi ¢0 trach nhiém chuyén tai li¢u cho Van phong S¢ dé luu trir tai Kho Luu trit So
No6i vu va nop luu vao luu trir lich st tinh theo quy dinh.

Picu 13. Giai quyét cac thii tuc hanh chinh

Céc thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén tiép nhan, giai quyét ctia S& dugc
ni€ém yét cong khai va thyc hi¢n tai B phan Ti€p nhan va tra két qua cua So; trén
Trung tdm dich vu hanh chinh cong truc tuyén tinh Khanh Hoa.

Piéu 14. Ché d¢ tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, to cao

1. Viéc tiép cong dan

Viéc tiép cong dan duoc thuc hién theo Quy ché tiép cong dan do Giam ddc
S& ban hanh.

2. Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh

Tat ca don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh gui dén cac co quan,
don vi thudc va tryc thudc S& déu phai duge tlep nhan, ding ky vao s6 cong vin
dén tai van thu co quan, don vi va trinh Giam dbe So.

Sau khi Giam d6c S& ¢o ¥ kién phé chuyén, cic co quan, don vi thudc va
truc thudc So tham muu xur 1y, gidi quyét theo quy dinh va gui két qua giai quyét
ve Thanh tra S& dé theo do1, tong hop, bdo cao theo quy dinh.

Piéu 15. Trach nhiém giai trinh trong viéc thwe hién nhiém vy, quyén
han dwoc giao

Céac Pho Giam ddc So, 1anh dao cac co quan, don vi thudc va truc thude S
c6 trach nhiém giai trinh trudc Giam dbc So; tham muu, giup Gidm doc S¢ giai

trinh cac van de lién quan dén linh vuc phu trach ddi véi cac yéu cau giai trinh
clia co quan, to chire, ¢4 nhan theo quy dinh.

Chuong IV

MOI QUAN HE VOI CAC CO QUAN, TO CHUC

Piéu 16. P6i voi Bo Noi vu

1. S& Noi vu chiu sy chi dao, kiém tra va huong dan vé chuyén mon,
nghi¢p vu cuia B Noi vu;

2. S& Ndi vu ¢6 trach nhiém béo cdo két qua hoat dong va chuong trinh, ké
hoach cong tac theo dinh ky va dot xuat; du cac cudc hop do Bo Noi vu triéu tap.

Pi¢u 17. Poi véi Tinh iy, Hpi dong nhan dan, Uy ban nhéan dén tinh

1. S& Noi vu phdi hop voi cac co quan tham muu, gitp viéc cua Tinh uy dé

tiép nhan ¥ kién chi dao cua Tinh uy; phdi hop, tham khao ¥ kién cua co quan
tham muu, gitup viéc cua Tinh uy khi thuc hién cac nhi€ém vu cé lién quan dén



chtrc nang, nhiém vy, quyén han cua Sé.

2. S6 Noi vu giup UBND tinh trinh HDND tinh cac van dé lién quan dén
chuong trinh, dé &n, ché d§ chinh sich thudc linh vuc ndi vu phai thong qua
HDND theo quy dinh.

3. S& Noi vu chiu su chi dao truc tiép va toan dién cua Uy ban nhan dan
tinh; Giam d6c S¢ ¢6 trach nhiém bao céo dinh ky va dot xuat cho Uy ban nhan
dan tinh vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao. Tham muu, soan thao trinh
Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh cac van ban quan 1y nha nudc vé linh
vuc ndi vu; tra 101 hoac duoc Uy ban nhan dan tinh uy quyén bao céo, tra 161 chét
vén cla dai biéu Hoi déng nhén dan tinh vé linh vuc ndi vu.

Piéu 18. Quan hé véi cac sé, ban, nganh va UBND cac huyén, thi x4,
thanh pho

S& Noi vu ¢6 mbi quan h¢ phéi hop voi1 cac s, ban, nganh trén linh vuc
cong tac chuyén nganh co lién quan theo Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan
tinh. Trong qua trinh phdi hop néu c¢6 vudng méc thi xin y kién chi dao cua Uy
ban nhan dan tinh.

S& thuce hién mdi quan hé cong tac v6i Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé trén co so cac quy dinh phép luat lién quan. Néu c¢6 vudng mic, xin ¥
kién chi dao ctia Uy ban nhéan dén tinh.

S¢ thuong xuyén lam viéc voi cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac
huyén, thi xa, thanh phé dé trao do6i thong tin, xir 1y nhitng vuéng mac nham thuc
hién to6t nhi¢ém vu chuyén moén vé cong tac ndi vu.

S& to chire so két 6 thang cua nganh ndi vu luan phién tai cac huyén, thi xa,
thanh phd dé danh gia cong tac 6 thang dau nim va trién khai nhiém vu 6 thang
cudi nim. Cubi nim Sé t6 chuc tong két nganh (tai co quan S&) dé tong két, danh
gia tinh hinh cong tdc nam va xay dung phuong hudéng nhi¢ém vu ndm sau.

Piéu 19. Quan hé véi Phong Noi vu cap huyén

S& ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu d6i vai
Phong N1 vu thudc Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd trén co 50 bao
dam quan 1y théng nhgt nganh va quan ly theo lanh thd ciia chinh quyén dia
phuong va déanh gid, x€p loai két qua cong tac chuyén moén, nghi€p vu phuc vu
cong tac thi dua, khen thuong hang nam.

Piéu 20. Quan hé ciia Lanh dao Sé¢ véi Pang iy Sé

Lanh dao S& ph01 hop thuong xuyén, chat ch voi Dang uy So trong cong
tac xay dung Pang vé cac mat chinh tri, tu tuong, t chirc can bo, doi sdng, quan
ly can bg, dang vién dam bao theo nguyén tac Nha nuéc, Diéu 1¢ Pang, Quy ché
hoat dong cua t6 chiic co s Dang.

Picu 21. Quan hé ciia Lanh dao Sé véi Cong doan, Poan thanh nién va
Ban Thanh tra nhan dan caa Sé&
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Lanh dao S¢ tao diéu kién cho Cong doan, Doan thanh nién va Ban Thanh
tra nhan dan cua S¢ thyc hién day du quyen han va nhiém vu; thyc hién phéi hop
chat ché cac hoat dong giita chinh quyén véi to chic doan thé. Trong do, viée
phéi hop véi cong doan co s& duge thuc hién theo Quy ché phdi hop giira thi
truéng co quan va Ban chip hanh Cong doan co so.

Chu tich Céng doan co s va Bi thu Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh
S& dugc moi tham du hop ban vé nhitng van dé c6 lién quan.

Lanh dao S& phdi hop véi Ban chap hanh Céng doan co sé So to chirc Hoi
nghi Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hang nam.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Cac co quan, don vi thude va truc thude Sé

1. Van phong S& ¢6 nhiém vu phé bién, theo ddi, d6n dbc kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay va dinh ky bao cao Giam doc Sé.

2. Nguoi dang dau cac co quan, don vi thudc va truc thudc So co trach
nhiém:

a) Pho bién, theo doi, don doc, ki€ém tra va bao cdo tinh hinh thuc hién Quy
ché nay tai co quan, don vi dugc phu trach; chiu trach nhiém lién doi néu cong
chuc, vién chuce, nguodi lao dong thudc co quan, don vi minh vi pham Quy ché;

b) Can cu cac di€u, khoan tai Quy ché nay, cac Truong phong ban hanh van
ban phan cong nhiém vu cu thé cua tirng cong chuc, nguodi lao dong cia don vi
minh d¢ trién khai toan di¢n nhi¢ém vu cong tac va quan ly, chi dao viéc thuc hién;

¢) Nguoi dung dau cac co quan, don vi truc thudoc S¢ xay dung va ban hanh
Quy ché lam viéc cua co quan, don vi minh phu hgp Quy ché nay va quan ly, chi
dao viéc thuc hién.

bieu 23. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong

Cong chuc, vién chire va nguoi lao dong cua S¢ ¢o6 trach nhiém nam viing va
thuc hién day du nhiém vu theo cac quy dinh ctia Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché lam viéc cua Sé, cong chic, vién chuc va
nguoi lao dong néu phat hién nhitng van dé can di€u chinh, b6 sung cho phu hop,

béo céo, dé xuit vi Giam dbc S thong qua Vin phong S¢ dé diéu chinh kip
thoi./.



